
 

 

 

 

 

 

後藤久美子・米倉涼子・上戸彩などの有名タレントをはじめ、7,000名にも及ぶ 

タレント・モデルを擁する芸能プロダクションです。 

当社はテレビやラジオ・映画・雑誌など、幅広い分野で活躍し、 

「全日本国民的美少女コンテスト」「美ジネスマン＆美ジネスウーマンコンテスト」 

「全日本美声女コンテスト」「ミス美しい２０代コンテスト」などの 

ビックなコンテストを多数開催。マスコミで大きな話題を呼び、ＣＭ女王を発掘しています。 

 

 

 

仕事の内容： Ｗｏｒｄ・Ｅｘｃｅｌを使っての入力業務 

      【具体的には】 

      ●各種入力業務 

      ●電話応対・来客対応などを含む庶務業務 

 

対象となる方： ●ＰＣの基本操作、知識がある方 

●Word・Excelの業務経験者 

●週３日以上、勤務可能な方 

●入力作業が多いため、タッチタイピングで速く正確に入力できる方 

●積極的に行動できる方 

●即日または内定後１ヶ月以内に入社できる方 

 

勤務地：東京都港区北青山 3-6-7 青山パラシオタワー5Ｆ 

 

交通手段： 地下鉄「表参道」駅Ｂ5 出口直結 

 

勤務時間： 9:50～18:30 の間の 5～7時間 40分 

        （シフト申告制）月～金 ※週３～５日 

 

 

 

 

事務スタッフ（パート職） 



 

給与： 時給１，０００円～ 

     

待遇・福利厚生： ●昇給あり 

●賞与 なし 

●交通費全額支給（会社が認めた経路を通勤する場合に限る） 

●社会保険完備（加入条件あり） 

●退職金なし 

●定期健康診断 

 

休日・休暇： 土曜日・日曜日・祝日 

 

応募方法： 希望の職種・入社可能日・「ホームページを見て応募した」を 

明記の上、履歴書、職務経歴書を郵送にてお送り下さい。 

書類選考通過者の方には 2 週間以内にご連絡致します。 

 

応募の秘密厳守 

≪応募書類の取扱いに関して≫ 

個人情報は採用業務にのみ利用し、当社の個人情報保護方針に基づき、適切な利用、 

管理、保護に努めます。他の目的で第三者への譲渡・開示することはありません。 

なお、選考の結果不採用となった場合、お預かりした書類等は返却いたしません。当社で責任

を持って破棄させていただきます。 

 

選考プロセス： 書類選考後、合格者の方には後程、詳細をご案内致します。 

入社日：即日または、内定後 1 カ月以内。 

 

郵送先： 〒107-0061 東京都港区北青山 3-6-7 青山パラシオタワー5Ｆ 

株式会社オスカープロモーション 

業務本部 人事 採用担当係 

 

問い合わせ先：03-5774-3210  

           受付時間 月曜日～金曜日（平日のみ） 11：00～16：00 

 

※お問い合わせは電話にてお願いします。 

 すぐに回答できかねる状況もございますので、予めご了承ください。 

また、会社への書類の持参及び営業等はご遠慮下さい。 


